CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DHG PHARMA Doc lap — Tw do — Hanh phuc

Vi mét cude séng khde dep hon

Céan Tho, ngay 26 thang 03 ndm 2021

, ] ~ QUY CHE ‘
TO CHUC DAI HOI PONG CO DONG THU'ONG NIEN 2020
CONG TY CO PHAN DUOC HAU GIANG

- Cé&n ctr Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17/06/2020;
- Cé&n ctr Piéu 1 Cong ty C6 phén Duoc Hau Giang duoc ban hanh ngay 06/07/2020;
- Cé&n ctr Quy ché néi bé vé quan trj céng ty duoc ban hanh ngay 29/07/2019,

Hoi ddng quan tri Cong ty C6 Phan Dwoc Hau Giang ban hanh Quy ché té chirc hop Dai
hdi ddng ¢ déng thwdng nién ndm 2020 nhw sau:

CHUONG |
NHNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi 4p dung

Quy ché nay quy dinh vé viéc t6 chirc hop Pai hoi ddng cd déng thwéng nién nam 2020
(PHDCD) ctia Cong ty C6 Phan Dwoc Hau Giang (DHG Pharma), déng thei quy dinh diéu
kién va thé thirc tién hanh dai hoi, quyén va nghia vu cltia cac bén tham gia dai hoi, cac
nguyén tac va phwong thirc bi€u quyét cac ndi dung trong chuwong trinh Dai hoi.

Diéu 2. Péi twong ap dung

C6 dbng hodc nguwdi dai dién theo Gy quyén clia Cd déng va cac bén dwoc quyén tham
dw hop DPHDCD c¢6 trach nhiém tuan tha cac quy dinh cta Quy ché nay.

CHUONG Il
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA DAl HO|
Diéu 3. Quyén va nghia vu cta cé déng

1. TAt ca cac Cb déng hoac dai dién hop I1& ctia Co déng déu cé quyén tham dy Dai hoi,
phét biéu y kién dong gop, biéu quyét cac van dé duwoc ghi trong ndi dung chuong trinh
Pai hoi.

2. C6 dbng hodc dai dién hop I& ctia Cb déng tw chiu chi phi di lai, an & dé& tham dy Dai
hoi.

3. Cb déng hoac dai dién dwoc Gy quyén dén dy Dai hoi can mang theo: (1) Thong béao
moi hop; (2) Gidy CMND/Can cwéc cong dan/Ho chiéu ban chinh; (3) Gidy Gy quyén
(trwong hop dwoc Gy quyén tham dy Dai hoi).

4. C6 doéng hodc dai dién duwoc Oy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén
dang ky ngay va sau dé c6 quyén tham gia va biéu quyét tai Dai hdi ngay sau khi dang ky
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nhwng khéng cé quyén tham gia biéu quyét nhirng ndi dung da dwoc Dai hdi ddng cd déng
théng qua trwdc dé khi cé déng chwa cé mét (nghia la hiéu lwc cha nhirtng ndi dung da
dwoc biéu quyét trudc do khong thay dbi).

5. C6 déng hoac nhém cb ddng ndm gilr tr ndm phan tram (5%) tbng sé c¢b phan phd
thdng trong th&i han lién tuc tlr sau (06) thang tré Ién c6 quyén kién nghj cac van dé dwa
vao chuwong trinh hop Dai hoi ddng cd déng. Kién nghi phai bang van ban va phai dwoc
gli dén DHG Pharma trwéc 16h00 ngay 14/04/2021. Kién nghi phai bao gébm ho va tén
cb dong, dia chi thwdng trd, qudc tich, sé Thé can cwdc cong dan/Gidy chirng minh nhan
dan/Hé chiéu hodc chirng thwe ca nhan hop phap khac dbi véi cd dong 1a ca nhan; tén,
ma sb doanh nghiép hoac sb quyét dinh thanh |ap, dia chi tru s& chinh dbi véi ¢ déng la
t6 chirc; sb lwong va loai ¢d phan cb déng d6 nam gitr, va ndi dung kién nghi dwa vao
chwong trinh hop.

6. Nguoi triéu tap hop Pai hoi déng cd déng c6 quyén tir chdi nhirng kién nghi trong céac
trwdng hop sau:
- Kién nghi dwoc glri dén khéng dung thdi han hodc khéng du, khéng dang ndi dung;
- Vao thoi diém kién nghi, cb ddng hodc nhém cb déng khéng ndm gitk da tr ndm phan
trdm (5%) cb phan phé théng tré Ién trong théi han lién tuc it nhat sau (06) thang;
- VAn dé kién nghi khong thuéc pham vi thdm quyén quyét dinh cia Dai hoi dong cb
déng;
- Céc trwong hop khac theo quy dinh clia phap luat va Diéu 1& Cong ty.
Diéu 4. biéu kién dé tién hanh hop PHDCP

1. Cudc hop Pai hoi dong cd dong dworc tién hanh khi c6 sé cd ddong dw hop dai
dién cho it nhat sau mwei 1am phan tram (65%) téng sé c6 phan c6 quyén biéu
quyét theo danh sach cd ddng ngay 19/03/2021 tham dw Pai hoi. Trwdng hop khong
c6 du sb lwong dai biéu can thiét dé tién hanh cudc hop, tham chiéu Diéu 23, Diéu lé
Céng ty dé thwc hién.

2. Dai hoi ddng cd ddng thwdng nién 2020 do Cha toa doan da dwoc Dai hoi thong qua
cht tri. Cac ¢ déng phai tuan theo sy diéu hanh ctia Cha toa doan va chap thuan két qua
biéu quyét cha Pai hoi dwoc tién hanh mét cach hop 1€, nham tao diéu kién cho Dai hoi
dién ra mét cach thuan loi phi hop véi Diéu 18 Céng ty va cac quy dinh cha phéap luat hién
hanh.

Piéu 5. Thao luan tai cuéc hop DPHDCD

1. Pai hoi thao luan va biéu quyét théng qua ting van dé trong ndi dung chuwong trinh
Pai héi thudc thdm quyén quyét dinh ctia cb déng.

2. C6 dong tham dy Pai hdi mudn phat biéu y kién xin d&ng ky véi Ban Té chivc Dai hoi
hodc gio tay, Chu toa s& moi trng ¢é déng phat biéu. Cé déng khoéng dwoc phéat biéu
nhirng ndi dung khong lién quan dén Chwong trinh Dai hoi.

Diéu 6. Thong qua Bién ban va Nghi quyét Pai héi

Noi dung cudc hop Pai hoi ddng cb déng dwoc Thw ky Pai hdi ghi chép day dd vao Bién
ban Dai hoi. Bién ban va Nghi quyét Pai hoi dwoc doc, théng qua trwdc khi bé mac cude
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hop, dwoc lwu gilr tai Cong ty, cong bd théng tin trong vong 24h trén trang théng tin dién
tlr (website) clia Cong ty www.dhgpharma.com.vn chuy&n muc Quan hé ¢ déng, hé théng
cong bb théng tin cta Uy ban Chirng khoan Nha nuwéc va S& giao dich chirng khoan.

Piéu 7. Quyén va nghia vu ctia Ban tham tra tw cach c6 déong
Ban thadm tra tw cach ¢ ddng co trach nhiém:

- Lap danh sach cd dong tham dy Bai hdi va niém yét tai noi dién ra Dai hoi.

- Nhan va kiém tra cac gidy CMND/Cé&n cwdc cong dan/hd chiéu, Gidy Gy quyén (néu
c0) tham dy Dai héi.

- Kiém tra thanh phan, sé lwong cb déng di dw.

- Lap B&o céo tham tra tw cach cb dong va thdng qua tai Dai hoi.

- Phat phiéu biéu quyét, thé biéu quyét va phiéu bau ctr cho c¢b déng trwdc khi vao dw
hop.

- Ban thdm tra tw cach c6 déng cé nghia vu tuyét dbi trung thue, can trong khi thye hién
nhiém vu va phai chiu trach nhiém vé két qua cdng viéc cia minh.

Piéu 8. Quyén va nghia vu ctia Chu toa doan, Thw ky Pai héi, Ban Kiém phiéu
1. Chu toa doan

- Cha tich H6i déng quan trji 1am chd toa cudc hop DHDCB. Hb tro chii toa c6 mét sb
thanh vién khac cung tham gia dé diéu hanh cudc hop.

- C6 quyén diéu khién Dai hoi thwc hién chwong trinh lam viéc hop 18, co trat tuw.

- Quyét dinh cac van dé trinh tw, tha tuc ctia Dai hdi hodc cac sy kién phét sinh ngoai
chwong trinh cua Dai hdi.

- Chu toa Dai hoi c6 thé hoan Dai hdi khi c6 sw nhat tri hodc yéu cau cta Dai hoi déng
cb déng da cé da sbé lwong dai biéu dw hop can thiét theo quy dinh tai khoan 8 Diéu
146 Luat doanh nghiép, khi nhan thay rang:

+ Dia diém hop khéng cé da chd ngdi thuan tién cho tat ca ngwdi dw hop;

+ Phuwong tién thdng tin tai dia diém hop khéng bao dam cho ¢6 déng dw hop tham
gia, thdo luan va biéu quyét:

+ CO6 ngudi dw hop can tré, gay rdi trat tw, cé nguy co' lam cho cudc hop khéng dwoc
tién hanh mét cach céng bang va hop phap.

- Thoi gian hoan tdi da khéng qua ba (03) ngay, ké tir ngay Pai hdi dy dinh khai mac.
Dai hoi hop lai sé chi xem xét cac cdng viéc |8 ra da duoc gidi quyét hop phap tai Dai
hoi bi tri hoan trwde do.

2. Ban Thw ky Dai hoi
Ban Thuw ky Dai hdi c6 nhiém vu gitp viéc cho Chu toa doan:

- Ghi chép day du, trung thuc toan bd dién bién ctia cudc hop DPHDCPD va nhirng van dé
cac Cb ddng hodc nguoi dai dién theo Gy quyén ctia Co déng théng qua hodc lwu y tai
Pai héi.
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Tbng hop céac y kién ctia C déng trong qua trinh dién ra cudc hop PHDCD va giri cho
Ban chu toa.

Co6ng bd dw thao Bién ban va Nghi quyét cia Dai hoi.

Thuc hién cac céng viéc khac theo phan cong cua Cha toa.

3. Ban Kiém phiéu

Do Ch toa gidi thiéu dé& Pai hoi thong qua, Ban Kiém phiéu c6 nhiém vu:

Tién hanh kiém thé biéu quyét, phiéu bau c.

Giam sat viéc biéu quyét, bau clr cla cac c¢d déng hoac ngudi dai dién tham dy Dai
hoi.

Tbng hop sb cb phan biéu quyét theo tirng nodi dung xin y kién.

Lap Bién ban kiém phiéu va théng qua tai Dai hoi.

Ban giao cac Bién ban kiém phiéu va toan bo thé biéu quyét, phiéu bau cr da niém
phong cho Ban td chtrc cudc hop PHDCD.

Ban Kiém phiéu c6 nghia vu tuyét ddi trung thwe, can trong khi thwe hién nhiém vu va
phai chiu trach nhiém vé két qua cong viéc cia minh.

CHUONG Il
TIEN HANH PAI HOI VA THE LE BIEU QUYET THONG QUA
CAC NOI DUNG TAI BAI HOI

Piéu 9. Cac quy dinh chung vé biéu quyét

Mbi cb phan s& hiru hodc dai dién s& hiru (rng v&i mot don vi biéu quyét.

Mbi cb déng hodc dai dién dwoc Gy quyén, goi chung 1a cb déng dén duw Dai hoi sé
dwoc Ban thdm tra tw cach cb déng phat phiéu biéu quyét, thé biéu quyét cé ghi sb
dang ky, tén (ho va tén dbi véi ca nhan) cia cb dong, tén (ho va tén déi véi ca nhan)
dai dién dwoc Gy quyén, sé phiéu biéu quyét ctia cd déng va dong dau treo ctia Cong
ty C6 phan Duoc Hau Giang.

Cb dong co thé dwoc nhan hon mét phiéu biéu quyét va thé biéu quyét trong trworng
hop cb déng d6 c6 thém Gy quyén hop 1&é ma Ban T chire khong kip gép cac thé biéu
quyét lam mét.

Diéu 10. Thé thirc biéu quyét bang thé biéu quyét

T4t ca cac noi dung thudc thdm quyén quyét dinh cha Dai hoi dwoc thong qua bang
cach 4y y kién biéu quyét theo hinh thirc bd phiéu kin cta tat ca cd déng tham dy Dai
héi bang Thé biéu quyét.

Cb déng dwa ra mét trong cac quyét dinh sau dbi véi tivng ndi dung trinh Dai hdi ddng
cb déng trén Thé biéu quyét.

+ *Tan thanh”

+ “Khong tan thanh”
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+  “Khéng co y kié

Piéu 11. Nguyén tac kiém phiéu déi véi hinh thirc biéu quyét bang thé biéu quyét

DPéi v&i mbi ndi dung biéu quyét trén thé biéu quyét, cd ddng/dai dién dwoc Gy quyén

chon mét (01) trong ba (03) tinh trang biéu quyét bang cach danh déu (X) vao tinh

trang biéu quyét. Trong trworng hop mubn stra dbi, phai gach bé dé ngang 1én cot da

danh d4u, ky tén ngay bén canh ché da gach bd va danh d4u & cét mudn chon.

Thé biéu quyét hop 18 1a thé:

+ Theo mau “Thé biéu quyét’ cia DHG Pharma, c6 dong dau treo Cong ty.

+ “Thé biéu quyét’ khéng bij rach, tay xo6a, cao stra.

+ Chi danh dau chon duy nh4t mét (01) trong ba (03) tinh trang biéu quyét “tan
thanh”, “khéng tan thanh” hodc “khéng cé y kién” déi v&i tirng ndi dung lay y kién.

Thé biéu quyét khong hop 1&: la cac thé khéng dap (rng dwoc mét trong cac diéu kién

cla thé biéu quyét hop lé.

+ Khoéng theo mau “Thé biéu quyét’ cia DHG Pharma, khéng c6 déng diu treo Cong ty.

+ “Thé biéu quyét’ bj rach, tdy xda, cao stra.

+ “Thé biéu quyét” khéong cho y kién biéu quyét.

+ Danh diu chon hai (02) hodc ba (03) tinh trang biéu quyét “tan thanh”, “khéng tan
thanh” hodc “khong c6 y kién” déi véi tieng ndi dung I4y v kién.

Thé trang: la nhirng thé dwoc phat tai Dai hoi nhung khdng duwoc g&i vé cho Ban Kiém

phiéu.

Diéu 12. Kiém tra va téng hop két qua

Thé biéu quyét sau khi dwoc thu thap sé dwoc kiém tra vé tinh hop 1é cda thé biéu

quyét.

Thé biéu quyét sau khi dwoc kiém tra va nhap liéu tirng ndi dung biéu quyét vao phan
mém kiém phiéu sé& dwoc tdng hop dé xac dinh két qua kiém phiéu va 1ap thanh Bién
ban kiém phiéu. Bién ban kiém phiéu phai ghi rd sé cd phan biéu quyét cho tirng noi
dung biéu quyét va ty lé biéu quyét.

Khi tbng hop két qua, cac thé biéu quyét: (1) khéng hop 1&; (2) Thé chon tinh trang
khéng c6 y kién; (3) Thé trdng duwoc tdng hop chung 1a khéng co y kién.

Két qua biéu quyét sé& duwoc xac dinh theo trng ndi dung biéu quyét va dworc tinh theo
phan tram (%) lam tron dén hai (02) sé thap phan.

Diéu 13. Thé thirc biéu quyét trwc tiép bang cach gio phiéu biéu quyét

Viéc biéu quyét truc tiép dwoc ap dung ddi véi cac truéng hop khoéng ap dung hinh
thirc biéu quyét bang thé biéu quyét. Truéng hop biéu quyét trwe tiép tai cude hop, cd
déng dwa ra cac quyét dinh bang cach gio PHIEU BIEU QUYET dé dwa ra cac y kién:

+ “Tan thanh” v&i ndi dung trinh Dai hdi ddng cb déng

+ “Khéng tan thanh” v&i ndi dung trinh Dai hdi ddng cb déng
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+ “Khong cd y kién” véi ndi dung trinh Dai hoi déng cb dong
- Ban Kiém phiéu sé ghi lai sb phiéu tan thanh, khéng tan thanh hodc khéng co y kién
dé cong bd két qua biéu quyét trwdc Dai hoi.

Diéu 14. Ty lé biéu quyét t6i thiéu dé théng qua cac van dé trinh Pai hoi dong cé
dong

- Céc ndi dung biéu quyét dwoc thdng qua khi cé tir ndm muwoi mébt phan tram (51%) trd
lén tdng sb phiéu biéu quyét cta tat ca cé ddng cé quyén biéu quyét cé6 mat truc tiép
hodc thédng qua dai dién dwoc Gy quyén co6 mat tai cudc hop Dai hoi ddng cd déng tan
thanh dbi v&i tivng van dé sau day:

+ B&o céo clia HDQT: (1) Bao cédo két qua hoat ddng clia Cong ty ndm 2020 va (2)
Hoat déng va thu lao cia HDQT nam 2020.

+ B&o céo cla Tiéu ban kiém toan nam 2020.

+ BA&o céo tai chinh hop nhat ndm 2020 d& kiém toan.

+ Phan phdi lgi nhuan nam 2020 va ké hoach phan phdi loi nhuan nam 2021.

+ Lwa chon don vj kiém toan déc lap Bao cao tai chinh nam 2021.

- Cé&c ndi dung khac trong chwong trinh Dai héi dwgc thdng qua khi co tir sau muoi lam
phan tram (65%) tr& 1én trén tdng s6 phiéu biéu quyét cla tat ca cd déng co quyén
biéu quyét c6 mat trwc tiép hodc théng qua dai dién dwoc Gy quyén c6 mat tai cudc
hop Pai hdi ddng cd déng tan thanh tirng van dé.

TM. BAN TO CHUC PAI HOI
PHO TRUONG BAN

Masashi Nakaura
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